/ MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

SERPAR LIMA

Servicio de Parques de Lima

. RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 491-2001

Lima, 04 de setiembre de) 2001

LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES HA EXPEDIDO LA
SIGUIENTE RESOLUCION: -

Visto el Informe N° 188—2001-SERPAR—LIMA/OGA/MML Y,

CONSIDERANDO:

Que, es necesario encargar el control y mantenimiento mecanico de los vehiculos a la
Direccién de Mantenimiento Técnico, a fin de simplificar y agiiizar el procedimiento para
reparacion de vehiculos :

De conformidad con el Decreto Ley N° 18898 Atribuciones del SERPAR-LIMA y
rdenanza N° 096-97-MML

Con el visto bueno de la Oficina General de Administracion y Oficina de Asesoria
Legal.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA Directiva Ne° 0022001-8ERPAR~LIMA—
OGA/MML “Procedimiento para la Reparacion de Vehiculos”.

ARTICULO SEGUNDO.- Déjese sin efecto la Directiva N° 001-99-OGA/SERPAR-
LIMA/MML la misma que fuera aprobada por Resolucién de Gerencia General N°® 474-99 de
feche 20 de Julio de 1999 Y su modificatoria con Resolucién de Gerencia Generzl N° 459.

2001 de fecha 16 de agosto del 2001, o

ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Oficina General de Administracion, el
cumplimiento de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

SERVICIO Dk PARQUES -
Munlclgalidad Ms aptifiesa 4y Lima

L0~

—_—
EDULRDO YILLANDEYZ GUZRAERD

Gorartte Goneral K
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INFORME N° 188—2001/SERPAR—LIMA/OGA/MML

A : - GERENTE GEINERAL

ASUNTO : MODIFICACION DE DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO
PARA_LA REPARACION DE VEHICULOS

REF. . : Memorindum N° 597-2001/SERPA-LI MA/GG/MML

FECHA : Lima, 24 de Agosto del 2001

Tengo a bien dirigirme a Usted para hacer de su conocimiento que
en atencién a1l memorindum de Iy referencia, se modifica la Directivii  sobre
“Procedimient:: para la Reparacién de \ chiculos”

De tal manera y con la finalidad de dar solucién en forma Gportuna
a los problemus presentados con Ia maquinaria, equipo v unidades vehiculares de Ia
Institucién, adiunto al presente remite: @ Usted el proyecte de Resolucion de Gerencia
General  mediante ol cual  se moditica la  Dircctiva  N° 001-99/SI:RPAR-
LIMA/OGA/NML'y su modificatori.. : '

Es cuanto informo a Usted para la aprobuacion respectiva.

- Atentamente,

" DIREGTOR GENERAL

JTZ

Ad}. Proy. Res. G-(3
Directiva 002-OGA
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MEMORANDUM No: /’7/—2001/3ERPAR-LIMA/GG/MML.

A : ; DIRECTOR GENERAL ADMINISTRACION
ASUNTO : MODIFICAR DIRECTIVA No.001-99-0GA/

FECHA - Lima, 21 de agosto del 2001.

Por medio del presente se servira modiifcar la Directiva de |a referencia
sobre Procedimiento para la Reparacion de Vehiculos™ , debido a que el
control y mantenimiento mecéanico de [os vehiculos estaran a cargo de la
Direccién de Mantenimiento Técnico.

 Atentamente,

”mwczc DZ PARQURY
dmleipalidas “j-rasolitana da Lima
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EDOARDO Vi | . IVA GUERRERG
Gere: . Ganeral

\C. archivo.



)

Bt

I
I

n

o
;T }]

-t Q\}/)

L=
Rgthy

SERP;\R LidiA
1.

R R

[y

DIRECTIVA N 00 1-99-0CVSERPAR-LINLA/N IV,

“Procedimicato para la Reparacion de Yehiculos”

OBIETIVO

11 !Normar' i5a Procedimienros.bisicqs que se deben seyuir en la reparacion de
vetuculos. '

FINALIDAD R

z[ Asegurar la correcta utilizacidn delos recursos econdmicos de la [astitucion en

la reparacion de las unidades de traaspocte

22  Propeader a la eficiente y oportuna reparacion de las unidades de transporte.
23  Darcumplimieato al prncipio de la Unidad en las adquisiciones.
B:\SE LECAL

31 Ley‘76330 Ley de Adquisicioaes y Coatratac:ones del Estado y su Reglameato ‘

D.S. N°039-93-PCM(
32  Reglameato de Organizacidny Funciones ROF del SERPAR.—LE\EA.

ALCANCE . =

4| Laap!icaéién' y cumplimiento de la peesente directiva es de responsabilidad de [a
Diceccion de Abastecimiento, sus unidades integrantes y las dependencias
incuesas en [as operaciones de reparacion de vehiculos.

NORMAS GENERALES

5 El tramite de reparacién de las umidades de transporte es de responsabilidad
exclusiva de la Oficina de Abastecimiento, la que contratara al taller responsable
de los servicios de mano de obra.

La compra de repuestos necesarios para la reparacion de vehiculos estari a caryo
de la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de acuerdo a los
procedimientos establecidos y la Ley de Adquisiciones y Contrataciones del

Estado y su Reglamento.

W
"~

NATALIO SANCHEZ 220 CF. 301 - JESUS MARIATef. 433-1533 - 433-1546 Fax: 433-15320
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NATALIO SANCHET 220 CF. 801 - JESUS MARIAT

MUMICIPALIOAD METROPOLITAMA DE LIMA

N,
SERPAR LIMA

b ST SERTLRY PIE N T IR E N AT

NORMAS ESPECIFICAS

'El chofer debera generar el Pedido det: 1{!Jdo de la ceparacton del vehiculo con

el V° 8° de su Diceccidn o Jefe inmediato. (En caso de emeruencia comunicaci
esta situacion la que secd regulanzada en el plazo mas breve).

La Unidad de Servicios Auxiliaces emite la Ocden de Trabajo debidamente
visada por la Direccion de Abastecimiento y . Servicios Auxiliares, a nombre d-!
Proveedoc (Taller) donde se efectuara la revision o reparacion del vehiculo_

Todo trabajo de reparacidn y/o compra de repue:.to:. debera realizarse
PREVIA ACEPTACION de la Proforma seleccxonada por la ORcina da
Abastecimiento y Secvicios Auxiliares.

En caso que el Tallec cotice los repuestos a utilizacse en una reparacion, deberi
efectuarse 2 cotizaciones adicicnales por la Diceccion de Abastecimiencos.
(Estz tramite podrd delegarse al chofer respoasable de la Unidad en
reparacion). Cuando el precio sea igual o menor y los repuestos de igual
procedeacia y calidad, se procedera a [a aceptacidn.

En caso contrado se efectuara la adquisicion al proveedor que presente fa
cotizacion mas favocable para el SERPAR-LEV&\.

Durante e[ Scmcm de reparacion el chofer deber& permanecer en el Taller
m:peccxonardo los arreglos que se efectiie en el vehxculo

El Chofer dari su conforrmdad a los trabajos ﬁrmando la guia de cemision o la

factura correspoadieate, condicion indispensable para su pago en caso de
inconformidad y bajo responsabilidad debera informarlo por escrito.

La Unidad de Servicios Auxiliares llevara una tafeta de control por cada
vehiculo, donde se reoxstraran las reparaciones realizadas, la Eecha, y el tal[er

donde se efectiio la reparacion.

Quedan sin efecto las' Directivas anteriores sobce el pracedimiento para

reparacion de vehiculos.

»

% 2133-1535 - 4331543 Fa¢ 4331550
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SERPAR LIMA

Servicio de Pargues de Lima

DIRECTIVA N° 002-2001-OGA/ SERPAR-LIMA/MML

“Procedimiento para la Reparacién de Vehiculos”

I OBJETIVO

11 Normar los procedimientos basicos que se deben seguir en la reparacién de
* yehiculos. ‘

FINALIDAD

21 Asegurar la correcta utilizacion de los recursos econdmicos de la Institucidn en

la reparacién de las unidades de transporte

2.2  Propender a la eficiente y oportuna reparacién de las unidades de transporte
23 Dar cumplimiento al principio de la Unidad y Racionalidad en las adquisiciones.

BASE LEGAL

31 Ley N°-26850 Ley de Adquisiciones y Contrataciones del Estado, el
Reglamento aprobado con D.S. N© 039-98-PCM, y sus modificatorias

35  Normas de Racionalidad y Limites en el Gasto Publico Para el Afio Fiscal 2001,
aprobado con D.U. 128-2000

rhp s

5 33  Reglamento de Organizacion y Funciones ROF del SERPAR-LIMA
e ALCANCE
4.1 La aplicacién y cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de

Ia Direccién de Abastecimiento, sus unidades integrantes y la Direccién de
Mantenimiento Técnico incursas en las operaciones de reparacién de vehiculos.

NORMAS GENERALES

5.1 El tramite de reparacion de las unidades de transporte es de responsabilidad
exclusiva de la Direccién de Mantenimiento Técnico, la que evaluara y
contrataré al taller responsable de los servicios de mano de obra.

52  FEl mantenimiento y la compra de repuestos necesarios para la reparacion estard
a cargo de la Direccion de Mantenimiento Técnico de acuerdo a los niveles
establecidos en la Directiva de “Procedimientos para la Administracion del
Fondo Fijo Para caja Chica”

53 Kl mantenimiento y la compra de repuestos necesarios para la reparacién de
vehiculos estar a cargo de la Oficina de Abastecimiento y Setvicios Auxiliares,
cuando los niveles superen a lo indicado en el punto 5.2, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Ley de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado, su reglamento y modificatorias.

NATALIO SANCHEZ 220 OF. 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433-1546 Fax: 433-1550
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SERPAR LIMA

Servicio de Parques de Lima

NORMAS ESPECIFICAS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

El Conductor del vehiculo deberd generar el Pedido detallado de la reparacion
con el visto bueno de su Direccién o Jefe inmediato. (En caso de emergencia,
comunicari esta situacién, regularizando en el plazo més breve)

La Direccién de Mantenimiento Técnico emite la Orden de Trabajo a nombre
del proveedor (Taller) donde se efectuard la revision o reparacion del vehiculo,
el mismo que seri entregado a la Direccién de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares para su elaboracion de 1a solicitud de cotizacién correspondiente.

La Direccion de Mantenimiento Técnico solicitara la Declaracién Jurada al
proveedor de no estar inhabilitada de contratar con el Estado y COmMPromiso
del cumplimiento, el mismo que sera entregado a la Oficina de Abastecimiento
y Setvicios Auxiliares.

Todo trabajo de reparacién y/o compra de repuestos, deberd realizarse
PREVIA ACEPIACION de la proforma seleccionada por la Direccién de
Mantenimiento Técnico

En caso que el Taller cotice los repuestos 2 utilizarse en una reparacion, deberd
efectuarse dos (02) cotizaciones adicionales por la Direccion de Mantenimiento
Técnico (Este tramite podra delegarse al conductor del vehiculo responsable en
reparacién); cuando el precio sea igual o menor y los repuestos de igual
procedencia y calidad, se proceders a la aceptacion, caso contrario se efectuard
la adquisicién al Proveedor que presente la cotizacién mias favorable para el
SERPAR-LIMA, disposicién que no serd aplicada cuando el monto total de los
repuestos sea menor a ufa Unidad Impositiva Tributaria U.L'T., efectuandose
por tal efecto solo una cotizacion :

Durante el servicio de reparacion el conductor del vehiculo, debera permanecer
en el Taller inspeccionando los arreglos que se efectie en el vehiculo previa
coordinacién con la Direccién de Mantenimiento Técnico

Fl conductor del vehiculo daré su conformidad a los trabajos firmando la guia
de remisién o la factura correspondiente, condicién indispensable para su pago
en caso de inconformidad y bajo responsabilidad debera informarlo por escrito,
conjuntamente con la Direccién de Mantenimiento Técnico.

La Direccién de Mantenimiento Técnico llevard una tarjeta de control por cada
vehiculo, donde se registraran las reparaciones realizadas, la fecha y el taller
donde se efectiio Ja reparacion

Ia Direccién de Mantenimiento Técnico deber4 informar en forma mensual el
estado situacional de cada vehiculo, donde se indique el costo efectuado por
cada unidad

Quedan sin efecto las Directivas anteriores sobre el procedimiento para
reparacion de vehiculos.

NATALIO SANCHEZ 220 OF. 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433-1546 Fax: 433-1550






